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Jelen dokumentum célja, hogy az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvényben (Info tv.) foglalt el6irasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozdan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megorzésérél Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idOpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartds legutolsd
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezek?s . 1. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6do tajékoztatasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklédo altal onkéntesen megadott
adatok:
e név (kapcsolattarto neve),

e  e-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postai cim).

Profilalkotas alkalmazéasra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrol szold 2011.
miiveletek jogalapja: évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint
Onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt személyes adatok | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd,

torlésének idépontja: annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.
Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt -elektronikus levelezd
intézkedések: rendszerben, illetve telefonon vagy levélben torténé megkeresés esetén papir

alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az elektronikus levelezo rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositds ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdeklédok személyes adatait tartalmazd papir alapu adathordozokat
Adatkezel§ az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: (%)

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai: (%)

1 A kezelt adatokkal 6sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai
és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén téltendo!

2 Az érintett hozzdférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezeld altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén toltendd!
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Adatkezelés P . “
. 2. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezeld  szerz6déses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald

kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerz6déses partnerei.

Kezelt adatok kore:

A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliikk torténd kapcsolattartashoz, a
szerz6dés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, postai cim, szdmlazasi cim),
e adoszam,
e  bankszamlaszam,
e  e-mail cim,
e telefonszam,
o atlathatdsdgi nyilatkozatban szerepeld természetes személyazonositd
adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e Nemzeti Ado- és Vambhivatal
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény,
e aPolgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. torvény,
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo61o
2011. évi CXII. torvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény.
A kezelt személyes | A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzodéskotéshez kapcesolodd atlathatdsagi  nyilatkozatok megdrzése a
idépontja: szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
mego6rzési ideje 5, illetve az adoiligyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben

torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezelo a feliigyelete ala tartozo, a szerzédésekhez kapcsolodod adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti lizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiil6 adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.
Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelé
datkeze °s . 3. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolédo adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek

(igyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az ligyfelek természetes személyazonosité adatai kozil az adott ligyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:
o név (természetes személy {iigyfél, illetve jogi személy esetén cég
tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id06,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
addszam,
TAJ szam,
telefonszam,
e-mail cim.

Profilalkotas
alkalmazasra kertl-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek, eljard
hatdsdgok, tovabba az elektronikus tigyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.

A kozigazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a vezetett nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e  Magyarorszag Alaptorvénye,

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény,

o azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXII. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szoldo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

e a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi IIL
torvény,

o atliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. torvény,

o agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény,

e az allatok védelmérdl sz6lo 1998. évi XX VIII. térvény,

e az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. térvény,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo61o
2011. évi CXII. torvény,

e az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol

sz616 2013. évi L. torvény,

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

a hagyatéki eljarasrol szo6l6 2010. évi XXXVIII. torvény

a kdzbeszerzésekrol szo616 2015. évi CXLIII. térvény

az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL

torvény

a telepiiléskép védelmérdl szold 2016. évi LXXIV. térvény,

e avalasztési eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. térvény

e a helyi dnkorményzati képviselok és polgarmesterek valasztasardl szo6lo
2010. évi L. térvény

e avizikdzmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény
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a hulladékrol szo16 2012. évi CLXXXV. térvény

a temetOkrol és a temetkezésrol szo16 1999. évi XLIII. torvény

a jovedéki adorol szold 2016. évi LXVIIL. torvény,

az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a

hungarikumok gondozésarol,

e 17/2015 (II.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskdrébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérol,

o 245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat jegyzéjének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési
dijar6l és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szoldo 2013. évi L. toérvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozoé kovetelményekrdl,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd
tevékenységekr6l, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyair6l,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak
részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megeldzésérol és lekiizdésérol

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolod

78/2012. (XI1. 28.) BM rendeletet

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott ideig kezeli az adatkezeld. Ez
altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat, az
allami, kdzponti nyilvantartasokban kezelt adatok megorzési ideje ettdl Iényegesen
hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ligyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgald helyi, illetve kdzponti tizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztosito
informatikai eszk6zok (pl.: munkaadllomésok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az ligyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartdshoz igénybe vett elektronikus
levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az igyfelek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott eldirdsok
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szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

4. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas
rendelkez6) palyazo kivélasztasa.

sziikséges humaneréforras
(megfelelé kompetencidkkal

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkez6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik térténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk elézetes elbiralasahoz
sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id06,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszam(ok),
e-mail cim,
e Onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e  akozszolgalati tisztviseldkrol szo16 2011. évi CXCIX. térvény,
miveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény,

o a foglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol sz6161991.
évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyéb torvények modositasarol szold 2011. évi CVI. térvény,

e az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytijtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasar6l szo6lo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendeletet

A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a
adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii kezeléséhez elézetesen
iddpontja: hozzéjarult, annak lejaratat kovetden vagy — amennyiben ezt korabbi iddpontban
visszavonja — az érintett erre vonatkozo kérésének idépontjaban.
A benytjtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgalod
intézkedések: rendszerhez  torténd hozzaférésre hasznalt informatikai eszkozok (pl.:

munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.
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Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra kertilt
papir alapu adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

5. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humaneréforras
menedzsment feladatainak tAmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezel munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositdé adatai (térzsadatok), valamint a

munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e  munkavallald neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

alland¢ ¢és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja;

gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara jogosult

munkavallalok esetén);

16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);

e a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1)
bekezdése szerinti személyi anyag részei.

Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas e Adatkezeld szerzédéses foglalkozds- egészségiigyi szolgaltatd partnere
cimzettje(i): (iizemorvos: Dr. Szatmari Laszl6 Tamas haziorvos, adoszama: 21576638-
1-04);
e  Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltato partnere (A és K biztonsagtechnikai
Bt., adoszam: 25164882-2-17);
o a foglalkoztatassal Gsszefiiggd, illetve a humaneréforras gazdalkodashoz
kapcsolddd kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztvisel6krol szo16 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: e akdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

o a foglalkoztatas eldsegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol sz6161991.
évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyeb torvények modositasardl szolo 2011. évi CVI. térvény,

e a kdzszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII.
térvény,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. torvény,

e amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. tdrvény,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. torvény

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendeletet

A kezelt személyes | Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Osszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatdas megallapitdsa soran
idépontja: figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazd munkaiigyi

iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd ot évig koteles megdrizni.

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és (4)
bekezdése alapjan adatkezeldé, a kormanytisztviselé6 kormanyzati szolgalati
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jogviszonyéaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem régebbi
fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az onéletrajzot, a blinligyi
nyilvantarto szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a
kinevezést és annak modositasat, a fotisztviseldi kinevezést, a vezetOi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrol
rendelkez6 iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabo
hatarozatot, a kozszolgélati igazolds masolatat egytittesen kell tarolnia (személyi
anyag) és a jogviszony megsziinését6l szamitott 6tven évig megdrizni koteles.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdldo helyi, illetve koOzponti iizemeltetést
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer izemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztds) tovabbitiasat a személyligyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tton
(email) végzi.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgéld
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

A személyligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapt
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezele’s . 6. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonositd adatai (t6rzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefliggd
egy¢éb adatok:

e  munkavallald neve;

e addszama;
e TAJ szama;
e  bankszamlaszama;
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);
e  hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e  munkakore, beosztasa.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal,
cimzettje(i): e Magyar Allamkincstér,
e a Dbér- és jarulékelszamolassal Osszefliggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. tdrvény
miiveletek jogalapja: e akdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény
o a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol szol61991.
évi IV. torvény,
o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodd, valamint
egyéb torvények modositasarol szol6 2011. évi CVI. térvény,
e amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény
e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény
e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény,
e a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. térvény
o azegészségiigyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijr6l és a magan-nyugdijpénztarakrol szoldo 1997. évi
LXXXII. torvény
e acsaladok tAmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény
e aPolgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. torvény
e az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendeletet
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | 0sszefliggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatdas megallapitasa sordn
id6pontja: figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 dregségi nyugdijkorhatar betdltését
kovetd ot évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel0 a feliigyelete ald tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz
intézkedések: kapcsolodo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti

lizemeltetésii szakrendszerekhez torténé hozzaférésre hasznalhato informatikai
eszkdzok (pl.:  munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer

iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordoz6it Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatdrozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezelé elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kodzponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés

. 7. Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 belfoldi kikiildetésre sajat gépjarmi hasznalatara engedéllyel rendelkez6

munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

e  munkavallald neve,

o sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, adoazonosito jele,

e gépjarmli azonositdo adatai (forgalmi rendszam, tdrzskonyve, kotelezd
felelsségbiztositas)

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti
cimzettje(i): Adoé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:
miiveletek jogalapja: e agépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

e a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati
er6gépek ilizemanyag- ¢és kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhatd mértékérdl sz616 60/1992. (IV.1.) kormanyhatarozat.

A Kkezelt személyes | A szamviteli bizonylat kitelezé meg6rzési ideje 8 év.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozokat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és

kezeli.

Az iratok megodrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo kdltségtérités megallapitasa
¢és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Adatkezelohoz kdzérdekii adatigénylést benyujtod természetes személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi cim, e-mail
cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o  koltségtérités megallapitdsahoz kapcsolodd szamldzasi adatok (név,
szdmlazasi cim),

e  bankszamlaszdm (koltségtérités banki atutalassal torténd teljesitése esetén)

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekti adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e  az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt személyes | Adatkezeld a kozérdeki adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.
idépontja: A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi Onellendrzés
biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve
leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A kozérdeki adatot igényld személlyel torténé kapcsolattartas az Adatkezel6 altal
intézkedések: hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban,

levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az elektronikus levelezdé rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhato informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi
rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmeét.

A kozérdeki adatot igényl6 személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
Bejelentési, illetve adatszolgéltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgalod
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
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adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelé
datkeze °s . 9. Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggé adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositésa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezelohoz panasszal, illetve kozérdeki bejelentéssel forduld természetes

személyek.

Kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,
e lakcime,
e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében illetékes eljard
cimzettje(i): szervek.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | 2013. évi CLXV. toérvény a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrol

miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | A panaszt, illetve bejelentést kovetoen legfeljebb 5 éven beliil.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi A panaszt benyujtoval, illetve a kozérdeki bejelentdvel torténd kapcsolattartas az
intézkedések: Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy

irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett eclektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az elektronikus levelez6 rendszerhez torténd
hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi
rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekli bejelentd személyes adatnak mindsiild adatait
tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

17. oldal



