PINCEHELY KOZSZOLGALLAS sorszam: 58680

Intézményi iktatészam: 1/2383-1/2024

! ALLASPALYAZAT
PINCEHELY NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Ado- és gazdalkodasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Pincehelyi Polgarmesteri Hivatal illetékessége
korébe tartozo helyi adéiigyi feladatok ellatasa.

Az Onkormanyzat és intézményei tekintetében a pénziigyi ellenjegyz6i feladatok elvégzése.
Ellendrzi a konyvelési bizonylatok kontirozasat, a konyvelés helyességét, az 6nkormanyzat és
intézményei koltségvetésének végrehajtasat, az intézmények altal 6sszeallitott terv és beszamolo
garniturdkat, az o6nkormanyzathoz tartozé hazipénztarakat. Az Onkorményzat palyazati
lehet6ségeinek felmérése, vizsgalata, majd részvétel a Kkivalasztott palydzati projekt
iranyitasaban, koordindlasaban, nyertes palydzat esetén a projekt végrehajtdsanak
ellen6rzésében. Részvétel a palyazati tanacsadod- és projektmenedzsment cégekkel, valamint a
tdmogatasokat kezel6 intézményekkel valé Kkapcsolattartidsban és {igyintézésben.
Katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi,ad6zas

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Adé/jovedéki,Gazdalkodas/logisztikai/pénzigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pincehely

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Pincehelyi Polgarmesteri Hivatal Pincehely nagykozség
illetékességi tertiletén latja el feladatait.

A munkaltatéval, alldssal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime
stb.): www.pincehely.hu holnapon talalhato.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasanak moédja: 1. postai tton: Pincehely Nagykozség
Jegyzbje (7084 Pincehely, Kossuth Lajos utca 81.) cimre. 2. E-mail: jegyzo@pincehely.hu cimre
bekiildve. 3. Személyes leadva a Pincehelyi Polgarmesteri Hivatal titkarsagan. Kérjiik a boritékon

feltiintetni a pdalyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1/2383/2024, valamint a
munkakdr megnevezését: addoiigyi- és gazdalkodasi ligyintézd. A kinevezés 6 honapos probaidé
kikotésével torténik.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokl szakiranyd szakképzettség technikusi
szakképzettség, Pénziigy, bank és biztositas, Pénziigyi-szamvitelei ligyintézd

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, Mérlegképes konyvels

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és ad6zas, Kozgazdasz

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 0

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP ad6 és gazdalkodasi szakrendszer ismerete

- onkormanyzati gazdalkodas teriiletén szerzett tapasztalat

- kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Feladatteljesités iranti elkotelezettség (ligyfélszolgalati)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.04.12. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: Az érvényes palyazok (akik a palyazati anyagot idében és
hidnytalanul benyujtjak) személyes meghallgatdsa utan a jegyz6 dont, tovabba fenntartja a jogot,
hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.04.15. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye:  www.pincehely.hu és
www.facebook.com/pincehelynagykozseg

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.04.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.03.28.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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